
 

 

 

 

Servizio Protocollo, Albo Pretorio e Notifiche 
 

AVVISO PUBBLICO 
 

 

OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALL’INDIVIDUAZIONE 

DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

BANDO, INDETTA AI SENSI DELL’ART. 1 COMMA 2 LETT. b) DELLA L. 120/2020, PER 

L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA (LOTTO 1) 

E DELLA NOTIFICAZIONE DI ATTI E DI COMUNICAZIONI A MEZZO POSTA AI SENSI 

DELLA L. 890/1982 (LOTTI 2 e 3). 
 

 

Premesse 
Questa Amministrazione, con Determinazione Dirigenziale n. E1020_2020_1 dell’ 11.12.2020, ha 

approvato l’Avviso Pubblico, pubblicato sul profilo del committente www.comune.napoli.it, al fine di 

individuare gli operatori economici da invitare alla procedura di gara negoziata senza bando, di cui 

all’art. 63 del D.Lgs. 50/2016 (di seguito Codice), indetta ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. b) della L. 

120/2020, con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ex art. 95 del Codice, per 

l’affidamento, in tre lotti, del servizio di recapito della corrispondenza e della notificazione degli atti 

giudiziari. 

Il presente avviso non costituisce invito a presentare offerta ma è finalizzato esclusivamente a ricevere 

manifestazione di interesse per favorire la massima partecipazione. Pertanto, la Stazione Appaltante si 

riserva di non dare seguito alla procedura negoziata ovvero di modificare o annullare la stessa per 

motivi di interesse pubblico. 
 

Stazione Appaltante: Servizio Protocollo, Albo Pretorio e Notifiche, tel. 081/7955025 – 081/7955074 

PEC: protocollo@pec.comune.napoli.it . 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere inoltrate all’indirizzo PEC sopra riportato, riportando 

nell’oggetto “Chiarimenti in ordine alla manifestazione di interessi in tre lotti”. 

 

1. Oggetto, durata e importo 
L’Amministrazione intendere suddividere l’appalto di cui alla presente manifestazione di interesse in 

tre lotti funzionali: 

 

LOTTI DESCRIZIONE IMPORTO A BASE D’ASTA 

Lotto 1 
Recapito della corrispondenza e delle attività di back office 

ad esso propedeutiche e successive 
€ 596.630,37 

oltre IVA 

Lotto 2 
Ritiro, lavorazione e notificazione a mezzo posta degli atti 

giudiziari entro l’ambito regionale CAMPANIA 
€ 128.021,17 

oltre IVA (laddove prevista) 

Lotto 3 
Ritiro, lavorazione e notificazione a mezzo posta degli atti 

giudiziari entro l’ambito extraregionale 
€ 9.830,03 

oltre IVA (laddove prevista)  

VALORE COMPLESSIVO DELL’APPALTO 
€ 734.481,56  
oltre IVA (laddove prevista) 

CPV: 64110000-0 

Allegato 1 
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Il Lotto 1 comprende le attività propedeutiche alla spedizione relative all’affrancatura, alla 

preparazione e all’allestimento della corrispondenza nonché all’attività di ritiro e recapito della posta 

ovvero l’affidamento di tutte le attività di preparazione alla spedizione e successive alla stessa, gestione 

della consegna relativa agli invii postali, raccolta centralizzata della corrispondenza in ingresso (presa 

in carico, smistamento, gestione degli esiti di ritorno e predisposizione per l’archiviazione) e recapito 

della posta e dei plichi. 

 

Il Lotto 2 comprende la corrispondenza relativa alle comunicazioni raccomandate connesse alla notifica 

degli atti ex artt. 139, 140, 660 c.p.c. ed, in generale, al procedimento notificatorio ai sensi della Legge 

n. 890, del 20 novembre 1982 e successive modifiche e integrazioni, da effettuarsi nell’ambito 

regionale. 

 

Il Lotto 3 comprende la corrispondenza relativa gli atti da notificare a mezzo raccomandata con avviso 

di ricevimento, anch'esso raccomandato, secondo quanto previsto dalla legge n. 890, del 20 novembre 

1982 e successive modifiche e integrazioni, da effettuarsi nell’ambito extra-regionale. 

 

Gli operatori economici potranno partecipare per tutti i lotti e risultare aggiudicatari di tutti i lotti, 

purché in possesso dei requisiti prescritti. 

 

La stima dell'importo posto a base di gara si intende comprensivo e remunerativo di tutte le 

obbligazioni e gli oneri a carico dell'Appaltatore. Esso deriva dall'analisi dei trend storici e non 

comporta alcun impegno per la stazione appaltante, atteso che all'appaltatore sarà corrisposto l'importo 

corrispondente ai quantitativi effettivamente lavorati e lo stesso non potrà avanzare richieste 

economiche qualora l’importo definitivo delle prestazioni rese sia inferiore all’ammontare presunto. 

I volumi sono riportati negli Allegati pubblicati unitamente all’Avviso Pubblico. 

Fondi: Bilancio comunale 
La durata dell'appalto è stimata in 36 mesi a decorrere dalla data di stipula del contratto o, se 

antecedente, dalla data di avvio delle attività. 

 

2. Soggetti ammessi  a partecipare 
Sono ammessi gli operatori economi, anche avente sede in altro stato dell’Unione Europea, in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti 

prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 

aggregazione di imprese di rete). 

 

3. Requisiti generali 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 

80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53 

comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001. 

 

 

 



4. Requisiti speciali 

 

4.1 Requisiti di idoneità professionale 
1) Iscrizione alla CCIAA, con oggetto sociale attinente a quello oggetto della gara; 

2) Licenza individuale ministeriale per la prestazione dei servizi postali di cui al d. m. del Ministero 

delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73, come modificato dal Decreto del Ministero delle 

Comunicazioni n. 129 del 15/02/2006; 

3) Autorizzazione generale ministeriale di cui all'art. 6 del D. Lgs. 261/99 e all'art. 1 del decreto delle 

Comunicazioni n.75 del 4/02/2000, 

4) SOLO PER I LOTTI 2 e 3 - Licenza speciale individuale di tipo A1 (ambito territoriale nazionale) 

o A2 (ambito territoriale Campania) per il lotto 2 e di tipo A1 (ambito territoriale nazionale) per il lotto 

3, rilasciata dal Ministero dello Sviluppo Economico, ai sensi del D. M. 19 luglio 2018, per lo 

svolgimento dei servizi di notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari, di cui alla legge 20 novembre 

1982, n.890, e s.m.i. 

La licenza speciale individuale dovrà essere operativa, all’atto della presentazione dell’offerta. 

Pertanto, l’operatore dovrà attestare l’avvenuto adempimento degli obblighi di formazione di cui 

all’articolo 9 dell’Allegato A alla delibera AGCOM n. 77/18/CONS. 

I predetti requisiti devono essere posseduti: 

In caso di RTI, da tutti i soggetti facenti parte del RTI; in caso di consorzio stabile, dal consorzio e 

dalle consorziate indicate come esecutrici. 

 

4.2 Requisiti di capacità economico-finanziaria 
PER IL LOTTO 1: Fatturato annuo specifico riferito all’attività oggetto del presente appalto, 

nell’ultimo triennio 2017-2019, non inferiore a € 100.000,00. 

PER I LOTTI 2 e 3: NON PREVISTO. 

 

La capacità economica-finanziaria deve serve a garantire la sostenibilità del servizio, garantendo un 

livello minimo e sufficiente di esperienza e capacità strutturale. 
Si precisa che in caso di RTI, tale requisito deve essere posseduto dal RTI nel suo complesso, ferma 

restando la quota maggioritaria in capo alla società mandataria. 

In caso di consorzio stabile si applica quanto previsto all’art. 47 del Codice. 

 

4.3 Requisiti di capacità tecnico-professionale 
LOTTO 1: Svolgimento, nell’ultimo triennio antecedente all’invio della lettera di invito, di un servizio 

avente ad oggetto, congiuntamente, trattamento, spedizione e recapito della posta al destinatario finale, 

per conto di soggetti pubblici o privati, per un valore non inferiore ad € 180.000,00 IVA esclusa. 

In caso di RTI, il predetto requisito, non essendo frazionabile, deve essere posseduto per intero 

dall'impresa mandataria. 

In caso di consorzio stabile si applica l'art. 47 del Codice. 

LOTTO 2 e 3: NON PREVISTO. 

 

Poiché il presente è un avviso di indagine di mercato con richiesta agli operatori economici interessati 

di presentare una manifestazione di interesse ai fini di un eventuale invito successivo alla procedura, i 

prescritti requisiti dovranno essere posseduti dall’operatore economico all’atto della presentazione 

dell’offerta e non già all’atto della presentazione dell’istanza per la presente manifestazione di interesse 

(Delibera ANAC 747/2020). 

 

 

 



4.4 REQUISITO DI ESECUZIONE 
Lotto 1 - Impegno a garantire una copertura minima in ambito del territorio comunale non inferiore al 

100% e in quello nazionale non inferiore al 80%. 

Lotti 2 e 3- Il Servizio dovrà essere prestato con le garanzie per l’ente e per i cittadini di qualità, 

continuità, accessibilità, raccolta, distribuzione e trasparenza di cui all’art. 3 del D.Lgs. 261/99 e dovrà 

rispettare gli obblighi di qualità minima stabiliti dall'Autorità per le garanzie nelle comunicazioni ai 

sensi della legge 4 agosto 2017, n. 124. Dovrà, quindi, essere svolto secondo le modalità e gli standard 

di qualità previsti dal Regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di 

notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20 novembre 1982, n. 

890) e di violazioni del codice della strada (articolo 201 del d.lgs. 30 aprile 1992, n. 285) 

ALLEGATO A alla delibera n. 77/18/CONS dell’AGOM. Per gli standard di qualità deve farsi 

riferimento all’Allegato 1 della Delibera AGCOM 155/19/CONS che sostituisce l’Allegato 2 del 

Regolamento Licenze Speciali Delibera 77/18/CONS. Per il numero degli addetti, le caratteristiche del 

corner dedicato, l’articolazione logistica delle strutture abilitate al deposito e al ritiro delle giacenze, i 

giorni e orari di apertura per il ritiro delle giacenze si fa riferimento alle tabelle Allegati nn. 1, 3 e 4 ed 

eventuali ss.mm.ii. alla delibera n. 77/18/CONS dell’AGOM. Per le modalità alternative deve farsi 

riferimento alla Tabella C Allegato 2 alla Delibera AGCOM 155 /19/CONS di sostituzione 

dell’Allegato 5 del Regolamento Licenze Speciali Delibera 77/18/CONS. 
 

5. Modalità di partecipazione 
Gli operatori  economici dovranno far pervenire la propria istanza, compilando l’allegato 2 Fac-simile 

istanza di manifestazione di interesse, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o suo 

procuratore e con allegato documento di riconoscimento, entro e non oltre le ore 12:00 del 

28.12.2020, presso l’indirizzo PEC protocollo@pec.comune.napoli.it, riportante nell'oggetto la 

seguente dicitura "MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA 

PROCEDURA NEGOZIATA - LOTTO/I _____, farà fede la ricevuta di consegna del sistema PEC. 

Sarà sufficiente una unica istanza per tutti i lotti. 

La stazione appaltante assegnerà a ciascuna PEC un protocollo, secondo l’ordine di arrivo. 

Saranno escluse le istanze di soggetti privi dei requisiti prescritti o pervenute dopo il termine perentorio 

di cui sopra. 
 

6. Esame delle istanze e invito 
Le istanze saranno esaminate dal RUP dott. Vincenzo Schettino. 

Sarà mantenuto l’anonimato degli operatori economici, fino alla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte. 

Nel caso si rendessero necessarie integrazioni o chiarimenti sarà attivato il soccorso istruttorio, 

assegnando un termine non superiore a tre giorni. 

Tutti gli operatori economici risultati idonei saranno invitati a presentare offerta per i lotti per i quali 

hanno manifestato interesse a partecipare. 

La gara sarà indetta mediante procedura negoziata, gestita tramite il portale delle gare telematiche 

“Appalti&Contratti”, e sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 

sulla base sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 
 

7. Trattamento dei dati 
I dati saranno trattati ai soli fini della presente procedura nel rispetto di quanto previsto dalla normativa 

vigente. 
 Sottoscritta digitalmente dal 

 dirigente del Servizio Protocollo, Albo Pretorio e Notifiche 

 dr. Vincenzo Schettino 
 
 

La firma, in formato digitale, è stata apposta sull’originale del presente documento  ai sensi dell’art. 24 del D. lgs. 07/03/2005, n.82 e ss.mm.ii. (CAD). Il presente 
documento  è conservato in originale negli archivi informatici del Comune di Napoli ai sensi dell’art. 22 del D.lgs 82/2005.  
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